
  

 

 

 

 

PUSAT PENDIDIKAN DAN PELATIHAN PENANGGULANGAN  
KEBAKARAN DAN PENYELAMATAN  

PROVINSI DKI JAKARTA 
 

P E N G U M U M A N  
 
 

SELEKSI PENERIMAAN PENYEDIA JASA LAINNYA PERORANGAN (PJLP)  
PETUGAS MEKANIKAL ELEKTRIKAL, PETUGAS KEAMANAN, DAN  

PETUGAS KEBERSIHAN TAHUN ANGGARAN 2024 
 
 Sehubungan akan berakhirnya tahun anggaran 2023, maka guna memenuhi kebutuhan 

Penyediaan Jasa Lainnya Perorangan (PJLP) sebagai Petugas Mekanikal Elektrikal, Petugas  

Keamanan, dan Petugas Kebersihan Gedung Kantor Pusat Pendidikan dan Pelatihan 

Penanggulangan Kebakaran dan Penyelamatan  Provinsi DKI Jakarta untuk Tahun Anggaran 

2024, dengan ini Pusat Pendidikan dan Pelatihan Penanggulangan Kebakaran dan Penyelamatan 

membuka seleksi penerimaan Penyedia Jasa Lainnya Perorangan (PJLP) “Petugas Mekanikal 

Elektrikal, Petugas Keamanan dan Petugas Kebersihan” dengan ketentuan sebagai berikut : 

 

 

1. PERSYARATAN UMUM : 

1. Warga Negara Indonesia (WNI); 

2. Diutamakan memiliki Kartu Tanda Penduduk (KTP) Daerah Khusus Ibukota Jakarta 

dibuktikan dengan melampirkan KTP;  

3. berusia paling sedikit 18 (Delapan belas) tahun dan/atau maksimal 56 (Lima puluh enam) 

tahun per 1 Januari 2024; 

4. Memiliki Nomor Pokok Wajib Pajak (NPWP);  

5. Memiliki kartu kepesertaan BPJS Kesehatan; 

6. Melampirkan Daftar Riwayat Hidup/Curriculum Vitae (CV);  

7. Melampirkan Surat Keterangan Sehat dari Puskesmas/RS Pemerintah;  

8. Menyampaikan Surat Lamaran yang ditujukan kepada Pejabat Pembuat Komitmen 

Pusdiklat Penanggulangan Kebakaran dan Penyelamatan Provinsi DKI Jakarta; 

9. Melampirkan Pas Foto berwarna ukuran 4x6 (background warna merah) sebanyak 2 (dua) 

lembar;  

10. Melampirkan Surat Pernyataan (format terlampir); 

11. Melampirkan Surat Keterangan Catatan Kepolisian (SKCK) dari Kepolisian Republik 

Indonesia yang masih berlaku;  

12. Melampirkan Surat Keterangan Bebas Narkoba dari RS Pemerintah/Swasta/ Instansi yang 

berwenang 1 (satu) bulan terakhir  (jika sudah dinyatakan lulus, diserahkan pada saat 

penandatanganan kontrak); 

 

2. PERSYARATAN KHUSUS : 

1. Jasa Petugas Keamanan Kantor 

1) Laki-laki/Perempuan, berbadan sehat jasmani dan rohani;  

2) Pendidikan minimal SLTA sederajat ; 

3) Diutamakan memiliki sertifikat satuan pengamanan minimal tingkat dasar Gada 

Pratama (sertifikat di bidang keamanan);  



4) Mengikuti tahapan seleksi tes fisik dan dinyatakan lulus; 

5) Diutamakan yang telah berkontrak sebagai petugas keamanan Tahun 2023 dan 

memiliki Penilaian Prestasi Kinerja Tahun 2023 di Dinas Penanggulangan Kebakaran 

dan Penyelamatan dengan penilaian kategori Baik; dan 

6) Menandatangani Surat pernyataan bersedia menerima upah berdasarkan ketentuan 

yang berlaku di Provinsi DKI Jakarta. 

 

2. Jasa Petugas Kebersihan 

1) Laki-laki/Perempuan, berbadan sehat jasmani dan rohani;  

2) Pendidikan minimal SLTA sederajat ; 

3) Diutamakan memiliki pengalaman sebagai Penyedia Jasa Lainnya Perseorangan 

(PJLP) Petugas Kebersihan tahun 2023, yang dibuktikan dengan melampirkan 

Kontrak/SPK dan Penilaian Prestasi Kinerja tahun 2023 dengan penilaian kategori 

Baik; dan 

4) Menandatangani Surat pernyataan bersedia menerima upah berdasarkan ketentuan 

yang berlaku di Provinsi DKI Jakarta. 

 

3. Jasa Petugas Mekanikal Elektrikal 

1) Laki-laki, berbadan sehat jasmani dan rohani; 

2) Pendidikan minimal SLTA sederajat ; 

3) Diutamakan memiliki sertifikat di bidang mekanikal dan elektrikal;  

4) Diutamakan memiliki pengalaman sebagai Penyedia Jasa Lainnya Perseorangan 

(PJLP) Petugas Mekanikal Elektrikal tahun 2023, yang dibuktikan dengan melampirkan 

Kontrak/SPK dan Penilaian Prestasi Kinerja Tahun 2023 dengan penilaian kategori 

Baik; dan 

5) Menandatangani Surat pernyataan bersedia menerima upah berdasarkan ketentuan 

yang berlaku di Provinsi DKI Jakarta. 

 

3. TAHAPAN SELEKSI PENERIMAAN : 

NO TAHAPAN SELEKSI TANGGAL 

1. Pengumuman Lowongan 20 - 21 Nov 2023 

2. 
Pendaftaran dan Pemasukan dokumen 

seleksi administrasi 
21 – 22 Nov 2023 

3.  Seleksi Administrasi, dan Kualifikasi 23 Nov 2023 

4. Pengumuman hasil seleksi administrasi 24 Nov 2023 

5. 
Tes Fisik (untuk formasi Petugas 

Keamanan) 
25 – 27 Nov 2023 

6. 
Wawancara dan Pembuktian dokumen 

kualifikasi 
28 Nov 2023 

7. Pengumuman penetapan hasil seleksi 29 Nov 2023 

8. 

• Pengumuman Hasil Seleksi Tes fisik 

(Petugas Keamanan) 

• PPK memberikan hasil seleksi kepada 

PBJ sebagai dasar pengadaan melalui 

LPSE 

• PPK membuat paket pengadaan PJLP 

di SIRUP 

30 Nov 2023 

9. Proses di PBJ 1 – 28 Des 2023 (PBJ) 

10. Penandatanganan Kontrak 2 Januari 2024 

*Jadwal dapat berubah sewaktu-waktu menyesuaikan dengan aturan dan ketentuan yang ada  

 



4. PETUNJUK SELEKSI PENERIMAAN : 

a. Alur seleksi penerimaan meliputi : 

Pendaftaran dapat dilakukan dengan cara sebagai berikut: 

1. Pendaftaran dan Penerimaan berkas lamaran paling lambat tanggal 22 November 2023 

pukul 23.59 WIB melalui link https://bit.ly/PJLPPusdiklat2024 

2. Mengupload scan semua dokumen persyaratan kualifikasi administrasi/legalitas dan 

persyaratan kualifikasi teknis; 

 

5. LAIN-LAIN 

1. Bagi pelamar yang tidak hadir dan/atau tidak mampu mengikuti tahapan seleksi pada 

waktu dan tempat yang di tetapkan dengan alasan yang tidak dapat 

dipertanggungjawabkan maka dinyatakan GUGUR; 

2. Apabila dalam pelaksanaan seleksi atau kemudian hari setelah adanya pengumuman 

kelulusan akhir, diketahui terdapat data/dokumen pelamar yang disampaikan tidak 

sesuai/tidak benar dan terdapat pemalsuan maka Panitia seleksi dapat menggugurkan 

kelulusan yang bersangkutan; 

3. Pelamar yang dinyatakan lulus, berhak mengikuti tahapan selanjutnya; 

4. Bagi pelamar yang dinyatakan lulus dan diterima membuat surat pernyataan tidak 

mengajukan tuntutan apabila terjadi revisi anggaran yang berakibat hapusnya kegiatan 

atau berkurangnya anggaran kegiatan dalam penerimaan Penyedia Jasa Lainnya 

Perseorangan (PJLP) Tahun Anggaran 2024; 

5. Seleksi Penerimaan ini TIDAK DIPUNGUT BIAYA dan seluruh hasilnya menjadi hak 

mutlak Pusdiklat Penanggulangan Kebakaran dan Penyelamatan Provinsi DKI Jakarta 

dan keputusan Pusdiklat Penanggulangan Kebakaran dan Penyelamatan Provinsi DKI 

Jakarta bersifat final dan mengikat. 

 

 

 

Jakarta, 20 November 2023 

Pejabat Pembuat Komitmen  

Pusdiklat Penanggulangan Kebakaran 

dan Penyelamatan 

 

Ttd 

 

Achmad Maftuhin, S.T. 

NIP. 198508022010011020 

 

 

 

 

 

 



CONTOH 
SURAT LAMARAN 

Bagi Penyedia Jasa Lainnya Perorangan (PJLP)  
Tahun Anggaran 2024 

 

Kepada, 

Yth.  Pejabat Pembuat Komitmen 

Pusdiklat Penanggulangan Kebakaran dan 

Penyelamatan Provinsi DKI Jakarta  

di- 

Jakarta 

Dengan hormat, 

Saya yang bertanda tangan di bawah ini : 
 

Nama : 

Tempat, Tanggal Lahir : 

Jenis Kelamin : 

NIK : 

Pendidikan Terakhir : 

Agama : 

Alamat Sesuai KTP : 

Nomor Tlp / Hp : 

Pengalaman Kerja : 

 
Dengan ini menyampaikan surat lamaran agar dapat mengikuti Seleksi Pengadaan Penyedia Jasa 

Lainnya  Perorangan (PJLP) di Lingkungan Pemerintah Provinsi DKI Jakarta Tahun Anggaran 2024 

khususnya pada Pusdiklat Penanggulangan Kebakaran dan Penyelamatan Provinsi DKI Jakarta. 

 

Demikian surat lamaran ini dibuat. Adapun seluruh data yang saya berikan adalah benar dan telah 

sesuai dengan persyaratan, apabila dikemudian hari diketahui bahwa saya memberikan keterangan 

data yang tidak benar atau tidak sesuai dengan persyaratan dan/atau berlawanan dengan surat 

pernyataan Pemerintah Provinsi DKI Jakarta berhak menggugurkan dan membatalkan 

keikutsertaan/kelulusan saya pada Seleksi Pengadaan Penyedia Jasa Lainnya Orang Perorangan. 

 

 

Jakarta, .... November 2024 

Hormat saya, 

 

Materai 10.000 

 

(Nama Jelas) 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



 

CONTOH SURAT PERNYATAAN 

 

 

Yang bertanda tangan dibawah ini : 

  

Nama : .  .  .  .  .  .  .  .  .  .  .  .  .  .  .  .  .  .  .  .  .  .  .  .  .  .  .  .  .   

NIK  : .  .  .  .  .  .  .  .  .  .  .  .  .  .  .  .  .  .  .  .  .  .  .  .  .  .  .  .  .   

Tempat/Tanggal Lahir : .  .  .  .  .  .  .  .  .  .  .  .  .  .  .  .  .  .  .  .  .  .  .  .  .  .  .  .  .   

Alamat : 
.  .  .  .  .  .  .  .  .  .  .  .  .  .  .  .  .  .  .  .  .  .  .  .  .  .  .  .  .   

.  .  .  .  .  .  .  .  .  .  .  .  .  .  .  .  .  .  .  .  .  .  .  .  .  .  .  .  .  

Agama : .  .  .  .  .  .  .  .  .  .  .  .  .  .  .  .  .  .  .  .  .  .  .  .  .  .  .  .  .   

Pendidikan : .  .  .  .  .  .  .  .  .  .  .  .  .  .  .  .  .  .  .  .  .  .  .  .  .  .  .  .  .   

Posisi yang dilamar : .  .  .  .  .  .  .  .  .  .  .  .  .  .  .  .  .  .  .  .  .  .  .  .  .  .  .  .  .   

 

Merupakan pelamar Calon Penyedia Jasa Lainnya Perseorangan (PJLP)  di lingkungan Pusdiklat 
Penanggulangan Kebakaran dan Penyelamatan Provinsi DKI Jakarta, menyatakan dengan 
sesungguhnya bahwa saya : 

1. Warga Negara Indonesia (WNI) yang bertakwa kepada Tuhan Yang Maha Esa, setia, dan 

taat kepada Pancasila, UUD 1945, dan Negara Kesatuan Republik Indonesia; 

2. Sehat jasmani dan rohani/jiwa/mental; 

3. Tidak memiliki ketergantungan terhadap Narkotika dan obat-obatan terlarang atau 

sejenisnya; 

4. Tidak akan menuntut untuk diangkat menjadi Calon Pegawai Negeri Sipil (CPNS)/Pegawai 

Negeri Sipil (PNS) dan/atau Pegawai Pemerintah dengan Perjanjian Kerja (PPPK); 

5. Tidak akan menuntut apabila proses Seleksi Penerimaan PJLP ini dibatalkan karena 

ketentuan dan keputusan yang ada dan/atau terjadi perubahan APBD Provinsi DKI Jakarta 

Tahun Anggaran 2024; 

6. Bersedia (tidak akan menuntut lebih) dalam hal pemberian Upah Pekerjaan sesuai dengan 

yang tertuang dalam APBD Provinsi DKI Jakarta melalui DPA Dinas Penanggulangan 

Kebakaran dan Penyelamatan Provinsi DKI Jakarta ; 

7. Memenuhi seluruh persyaratan yang ditentukan dan seluruh dokumen/data yang saya 

berikan adalah benar, bukan palsu; 

 

Demikian pernyataan ini saya buat dengan sebenarnya dalam keadaan sehat, baik Jasmani 

maupun Rohani dan tanpa paksaan dari Pihak manapun. Apabila dikemudian hari saya 

melanggar/tidak mematuhi pernyataan ini maka saya bersedia digugurkan keikutsertaan seleksi 

atau digagalkan kelulusan akhir saya atau tidak diproses penandatangan kontrak. 

 

Jakarta,    November 2023 

Yang menyatakan, 

 

Materai 10.000 

 

(......................................) 

 


